План методической работы

Цель: повышение уровня профессионального мастерства педагогических работников.

Задачи:

1. совершенствовать методический уровень педагогов в овладении новыми педагогическими технологиями, моделированию мотивации достижения успеха; 

2. привести в систему работу с детьми, имеющими повышенные интеллектуальные способности; 

3. продолжить работу по обобщению и распространению передового педагогического опыта; 

4. совершенствовать систему мониторинга развития педагогического коллектива; 

5. пополнять методический кабинет необходимым информационным материалом для оказания помощи учителю в работе.

Основные направления деятельности

1. Работа с кадрами. 

1.1.  Повышение квалификации

Цель: совершенствование системы работы с педагогическими кадрами по самооценке деятельности и повышению профессиональной компетентности

1.1.1. Курсовая переподготовка

	№п\п
	Содержание работы 
	сроки
	исполнители
	Прогнозируемый результат

	1.

2.
	Составление списка педагогов, которым необходимо пройти курсы повышения квалификации.

Составление отчета по прохождению курсов.
	Сентябрь

ежеквартально
	Зам.дир по НМР
	Повышение квалификации

Отчет в РУО


1.1.2. Занятия школы профессионального мастерства

Цель: отработка ИКТ.

	№п\п
	Содержание работы
	сроки
	исполнители
	Прогнозируемый результат

	1.

2.
	Приемы, технологии.

Формирование мотивации на уроках с применением ИКТ.
	Октябрь 
	здУВР

Рук.ШМО
	Повышение качества проведения уроков

Практическое применение технологии.


1.1.3.Школа совершенствования педагогического мастерства.

      Цель: преодоление затруднений в работе учителя.

	№п\п
	Содержание работы
	сроки
	исполнители
	Прогнозируемый результат

	1.
	Семинар-практикум «Самоанализ педагогической деятельности»
	ноябрь
	здУВР


	Овладение алгоритмом написание самоанализа собственной педагогической деятельности


  1.2. Аттестация педагогических работников

  Цель: определение соответствия уровня профессиональной компетентности и создание условий для повышения квалификационной категории педагогических работников

	№п\п
	Содержание работы
	сроки
	исполнители
	Прогнозируемый результат

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.
	Теоретический семинар «Нормативно –правовая база и методические рекомендации по вопросу аттестации»

Групповая консультация для аттестующихся педагогов «Анализ собственной педагогической деятельности»

Индивидуальные консультации по написанию заявлений для прохождения аттестации.

Прием заявлений на прохождение аттестации.

Уточнение списка аттестуемых педагогических работников.

Издание приказов:

· о создании школьной аттестационной комиссии; 

· о создании экспертных групп; 

· об аттестации педагогических работников на квалификационную категорию.

Оформление стенда по аттестации.

Распределение обязанностей и обучение членов аттестационной комиссии и экспертных групп.

Разработка инструкции о порядке проведения экспертизы профессионально-педагогической деятельности для прохождения аттестации педагогических работников.

Индивидуальные консультации с аттестующими педагогами по оформлению материалов «Из опыта работы».

Изучение деятельности педагогов, оформление необходимых документов для прохождения аттестации.

Проведение открытых мероприятий для педагогов школы. 

Представление собственного опыта работы аттестуемыми учителями.

Творческий отчет педагогов, аттестовавшихся на 2,1 и высшую квалификационную категорию. 

Оформление анализа аттестации педагогических работников.
	Апрель

Апрель

Апрель

Апрель-июнь

Сентябрь

Сентябрь-октябрь

Сентябрь

Октябрь

Сентябрь

В теч.года.

Согласно графику

Согласно графику

Февраль-март

Апрель 

Апрель 
	здУВР

ЗДУВР

ЗДУВР

ЗДУВР

ЗДУВР

Директор школы

ЗДУВР

Председатель аттестационной комиссии

Аттестационная комиссия

ЗДУВР, рук.ШМО

Члены аттестационной комиссии, экспертные группы

Аттестуемые педагоги

ЗДУВР, аттестуемые педагоги

ЗДУВР

ЗДУВР
	Принятие решения о прохождении аттестации педагогами

Преодоление затруднений при написании самоанализа деятельности

Преодоление затруднений при написании заявлений

Список педагогических работников

 -\-

Создание аттестационной комиссии, экспертных групп, распределение обязанностей по подготовке и оформлению документов

Систематизация материалов к аттестации

Организационный и качественный процесс проведения аттестации

Инструкция о порядке проведения экспертизы продуктов профессионально-педагогической деятельности для прохождения аттестации педагогических работников

Методическое сопровождение процесса аттестации

Экспертные заключения 

Материал для экспертных заключений

Участие в заседаниях ШМО, педсоветах, совещаниях при директоре.

Участие в методических выставках

Справка по аттестации педагогических работников


1.3. Обобщение и распространение опыта работы

Цель: обобщение и распространение результатов творческой деятельности педагогов.

	№п\п
	Содержание работы
	сроки
	исполнители
	Прогнозируемый результат

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	Описание передового опыта

Представление опыта на заседании МО

Представление опыта на заседаниях педсовета, совещаний при директоре, РМО.

Подготовка материалов для участия в конкурсе «Учитель года»

Предоставление педагогических характеристик.

Показ практического применения опыта и разработка рекомендаций по его внедрению.

Участие в научно-практических конференциях, методических конкурсах и выставках различного уровня.
	В теч.года

Январь-апрель

В течение года

Октябрь

В теч.года

В теч.года

В теч. года
	ЗДУВР, учителя –предметники

Рук.ШМО, учителя-предметники

ЗДУВР, учителя-предметники

ЗДУВР, рук.ШМО

ЗДУВР,рук.ШМО

ЗДУВР, учителя-предметники

ЗДУВР, учителя-предметники
	Материалы опыта

Тезисы выступлений, конспекты, доклады

Решение о распределении опыта работы учителей.

Участие в конкурсе

Рекомендации для распространения опыта. 

      -\-

     -\-

 


1.5. Методические семинары

Цель: практическое изучение вопросов, являющихся проблемными для определенной группы педагогов.

	№п\п
	Содержание работы 
	сроки
	исполнители
	Прогнозируемый результат

	1.

2.

3.
	Развитие мотивов достижения успеха

Приемы стимулирования школьников

Теоретический семинар «Нормативно-правовая база и методические рекомендации по вопросу аттестации»


	Ноябрь

Февраль

Апрель 
	ЗДУВР, ЗД по ИКТ

ЗДУВР, рук.ШМО

ЗДУВР


	Повышение уровня знаний педагогов по ИКТ

Повышение эффективности использования технологии развивающего обучения учителями начальных классов

Повышение теоретических знаний аттестующихся педагогов




1.6. Диагностика деятельности педагогов

Цель: совершенствование непрерывного процесса диагностики труда учителя

	№п\п
	Содержание работы
	сроки
	исполнители
	Прогнозируемый результат

	1.

2.

3.


	Выявление трудностей и лучшего опыта в работе учителя

Организация мониторинга развития педагогического коллектива

Составление банка данных
	Сентябрь

Октябрь

Ноябрь-декабрь


	ЗДУВР,рук ШМО

ЗДУВР,рук.ШМО

ЗДУВР,рук.ШМО
	Диагностические карты по изучению трудностей и лучшего опыта в работе учителей

Разработка показателей мониторинга

Мониторинг 


1.7. Работа с методическими объединениями через отдел качества
Цель: совершенствование методического обеспечения образовательных программ и роста профессионального мастерства педагогов.

	№п\п
	Содержание работы 
	сроки
	исполнители
	Прогнозируемый результат

	1.

2.

3.
	 «Приоритетные задачи методической работы в новом учебном году и отражение их в планах методических объединений»

 «Мотивация и образовательный процесс»

 «Подготовка к проведению методической недели»
	Сентябрь

Ноябрь

Февраль 
	ЗДУВР

ЗДУВР

ЗДУВР, рук.ШМО
	Системное решение задач методической работы

Целенаправленная работа по изучению вопроса мотивации

Оформление заявок на участие


2. Работа с одаренными детьми.

Цель: выявление одаренных детей и создание условий, способствующих их оптимальному развитию.

	№п\п
	Содержание работы
	сроки
	исполнители
	Прогнозируемый результат

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
	Определение контингента и составление плана работы по организации исследовательской деятельности с учащимися.

Разработка плана реализации программы работы с одаренными детьми.

Заседание НОУ. Выбор и формулировка темы. 

Цели и содержание исследовательской работы.

Библиографическая работа. Составление списка литературы. Библиографическое описание.

Отбор и систематизация материала.

Правила оформления научной работы.

Подготовка к публичному выступлению на школьной научной конференции.

Выступление обучающихся и обсуждение работ на заседании НОУ.

Выступление членов НОУ на школьной научной конференции «Поиск и творчество»

Участие НОУ в районных и краевых научно-практических конференциях.

Подготовка и проведение школьных олимпиад.

Составление заявок на участие в районных олимпиадах.

Определение рейтинга школы по результатам районных олимпиад.

Работа с учащимися, обучающимися на «отлично».

Проведение интеллектуальных марафонов в рамках предметных недель.


	Сентябрь

Сентябрь

Сентябрь

Октябрь 

Ноябрь  
Ноябрь 

 Декабрь 

Январь 

Февраль

Апрель  
В течение года

Октябрь

Ноябрь

Февраль 

В течение года 

По плану 
	ЗДУВР, учителя предметники

ЗДУВР

ЗДУВР

ЗДУВР

ЗДУВР, библиотекарь

ЗДУВР, учителя-предметники

       -\-

       -\-

         -\-

         -\-

ЗДУВР, учителя-предметники

    -\-

ЗДУВР

ЗДУВР

Учителя-предметники

Рук.ШМО


	Организация исследовательской деятельности, проведение научно-практической конференции

План реализации программы

Распределение обязанностей членов НОУ

Определение целей исследовательской работы

Список литературы

План исследования

Систематизация материала.текст научной работы

Текст речи. Ораторское мастерство

Отчет по исследовательской деятельности

Выявление и поддержка одаренных детей

Уровень владения навыками исследовательской деятельности

Выявление и поддержка одаренных детей

Определение участников районных олимпиад

Определение уровня подготовки учащихся

Выявление и поддержка одаренных детей

Выявление и поддержка одаренных детей




3.Работа методического кабинета

Цель: формирование банка информации, создание условий для оптимального доступа учителя к необходимой информации.

	№п\п
	Содержание работы 
	Сроки 
	Исполнители
	Прогнозируемый результат

	1.

2.

3.

4.
	Подборка и систематизация необходимого дидактического материала для проведения педагогических советов, методических семинаров.

Приобретение методической литературы. Учебных программ.

Оформление материалов по обобщению опыта работы учителей, проекты работ обучающихся, материалов по аттестации педагогов.

Организация выставок методической литературы. Выставок консультаций по запросам учителей.
	В течении года

В течение года

Декабрь-апрель

В течение года
	ЗДУВР, рук.ШМО

Библиотекарь

ЗДУВР, рук.ШМО

ЗДУВР,рук.ШМО
	Создание банка информации

Пополнение фонда методической литературы

Создание банка опыта работы

Оказание помощи учителю в работе


